	[image: image1.png]



	FEDERAÇÃO DOS CÍRCULOS OPERÁRIOS DO RIO GRANDE DO SUL

ESCOLA TÉCNICA SANTO INÁCIO

Av. Pe. Leopoldo Brentano, nº 700 - Bairro Farrapos - CEP 90250-590 - Porto Alegre - RS

Telefone: (051)  3374-2858/3374-2790/3374-2790  -  Fax: (051) 3374-1153

Site: www.stoinacio.com.br - e-mail: escola@stoinacio.com.br


Procedimento para Formalização de Estágio Curricular Obrigatório
EDUCAÇÃO PROFISSIONAL

Finalidade do Estágio

Propiciar ao aluno a complementação do ensino e da aprendizagem, com a aplicação prática (junto ao mercado de trabalho) dos conhecimentos relacionados com o curso.
Procedimentos para formalização:

a) O aluno deverá procurar sua oportunidade de estágio e agendar, diretamente com a Empresa, sua entrevista e/ou teste. A escola possui, no saguão do bloco administrativo, um mural onde as vagas disponibilizadas são divulgadas;
b) Após a confirmação de preenchimento da vaga, deverão ser celebrados o Termo de Convênio Empresa/Escola e o Termo de Compromisso de Estágio. Estes documentos poderão ser firmados preferencialmente com a Escola ou através de Agências de Estágio. No caso de estágio via Agência, as cópias destes documentos deverão ser entregues na secretaria da Escola;
c) O aluno deverá procurar a Coordenação da Escola para preencher a Solicitação de Orientação de Estágio para oficializar seu Estágio Curricular Obrigatório. Sem esta solicitação o estágio não terá valor curricular;
d) Ao término da carga horária prevista para o estágio, o aluno deverá preencher o Relatório de Estágio conforme as Orientações Gerais para Elaboração do Relatório de Estágio. Este documento deverá ser entregue na secretaria da Escola, que o encaminhará para a avaliação do professor orientador;
e) A Empresa deverá preencher um Atestado de Freqüência e a Avaliação do Desempenho do Estagiário. Estes documentos fazem parte da avaliação do estágio e deverão ser entregues juntamente com o Relatório de Estágio;
f) Se o aluno já trabalha em atividade relacionada com seu curso não há a necessidade de firmar o Termo de Convênio Empresa/Escola e o Termo de Compromisso de Estágio. O Atestado de Freqüência pode ser substituído por uma cópia autenticada do cartão ponto. Os demais formulários e o relatório devem ser preenchidos e entregues normalmente. Além disso, o aluno deverá entregar uma cópia autenticada da Carteira de Profissional (campos de identificação e do contrato de trabalho);
g) Se o aluno é empresário e atua em área pertinente ao curso, deverá entregar uma cópia autenticada do Contrato Social da Empresa e do CNPJ. Os demais formulários e relatório devem ser preenchidos e entregues normalmente;
h) Todas as dúvidas, informações e sugestões devem ser encaminhadas à Coordenação de Estágio, aos cuidados do professor José Carlos Szumski (szum@terra.com.br).
